
California SNAP-Ed 
FFY 2017-2019

Integrated Work Plan 
Revision Process

Thursday, October 13, 2016
1‐914‐614‐3221 | Access Code: 741‐003‐486
Audio PIN: Shown after joining the webinar

This meeting will begin momentarily.
This call is being recorded.  

If you do not consent, please disconnect and contact your respective SIA to share your concerns. 



Webinar Housekeeping 
• Minimize Distractions

– Select a quiet setting, distraction‐free 
– All phone lines have been muted

• Engage and Participate 
– Webinar materials and resources
– Ask questions

• Technical Support
– Go To Training (Citrix) at 1‐888‐646‐0014
– Choose option 1, then option 1 again
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Webinar Housekeeping
• Access Materials

– IWP Revision Process Document (PDF)
– Supporting Visuals (PDF) 

• Ask questions via the Chat Box 
– Include county and agency name at the beginning 
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Training Resources and Webinar Archive  
https://snaped.dss.ca.gov/resources/Pages/Resources.aspx

http://www.cdph.ca.gov/programs/NEOPB/Pages/SNAP‐EdFFY2017TrainingArchive.aspx
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Today’s Agenda 

• Background 
• Review IWP Revision Process Document, including 
Key Steps for Local Implementing Agencies

• Share IWP Revision Examples 
• Review Supporting IWP Revision Visuals
• Question and Answer Session 
• Discussion of Next Steps
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Let’s Get Started ‐ Background

• California’s FIRST Three‐Year 
SNAP‐Ed Plan 

• FFY 2016 LIA SNAP‐Ed Forum

• SIA Workgroup with LIA Input 
and Feedback 

We Listened to You! 
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Thank you LIA Workgroup! 
LIA Workgroup Members

Adrienne Markworth Kari Carmody
Tara Loucks‐Shepherd Saskia Van Donk

Lisa Webster Ana Guzman
Steve Baldwin Angela Di Novella
Sara Bosse Chutima Ganthavorn
Zach Revene Anna Martin
Amie Riesen Shannon Klisch 

Wendy Shigenaga Rely Samonte
Priya Trivedi Melissa Stearns
Jen Murphy Emily Foxworthy
Amy Gonzales Michelle Harris
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• Guidelines to, and timelines for, making any 
changes to your existing and approved IWP 
throughout the FFY 2017 ‐2019 work plan period

• Aligns with existing SNAP‐Ed Processes
• Budget Adjustment Requests (BARs)
• Site Change

The IWP Revision Process…
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The IWP Revision Process…

Is not a replacement of existing processes, 
including reporting requirements from your 
respective State Implementing Agency (SIA)
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Document Walk‐Through (Page 1)

• Serves as a cover page
• Only outlines the IWP Revision Process
• Table of Contents with internal 

document hyperlinks
• Communication expectations 
• IWP Revisions are made within the           

CDSS SNAP‐Ed SharePoint site
• Website locations for training 

recording, PPT slides, and materials 
• FFY 2017 is a pilot year
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Document Walk‐Through (Page 2‐3)
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Document Walk‐Through (Page 2‐3)
Local Coordination and Collaboration Expectations 

• Establish a local process 
• Timeline 
• Coordination and Collaboration 
• Communication

• If consensus cannot be reached, communicate 
directly with your SIA representatives for 
assistance
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Successful Local Coordination
• Clear communication channels, include 

the following key components for 
success: 
– Identifies who will take the 

communication and coordination lead 
(with timeline) among the LIAs 

– Identifies who will make the revisions to 
the IWP within the CDSS SharePoint Site

• Process requires input and feedback 
from all LIAs and consensus 

• Seek out support and feedback from 
colleagues and SIA representatives 
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Revision Process Overview – Revision Categories
Aligns with level of review and approval required

Document Walk‐Through (Page 2‐3)

GREEN
Minor

YELLOW
Significant

RED
Major

Reference Revision Category Criteria table on page 4 of the process document
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Revision Process Flowchart



• Definition
– Minor IWP revisions do not significantly change 

the work plan
– Examples: Changes in time frame for completion 

of an activity, or the switch of one approved 
material/curricula to another approved item

• Level of review
– Requires communication, coordination, and 

consensus across all county LIAs
– Once all impacted local SNAP‐Ed partners are in 

agreement as to the change, no further 
approvals are required for implementation

– SIA communication strongly encouraged 

• Timeframe 
– Minor changes may occur continuously 

throughout the work plan period of the IWP
– All county/jurisdictions are required to update 

the IWP document with Minor revisions as they 
occur with the CDSS SNAP‐Ed SharePoint Site 
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• Definition
– Significant IWP revision alters the intent, reach, and 

outcome of the work plan, or any IWP objective and/or 
activity 

– Examples: Incorporation of new (or removal of) 
environmental or public health approaches, significant 
expansion, or reduction of activities

– Any change in objective or activity that results in a 
change to the overall approved budget at less than or 
up to 4.99% will classify as a Significant revision

• Level of review and approval
– Category requires review and approval from the SIA(s) 

with oversight of the LIA(s) impacted by the change in 
the IWP before implementation

• Timeframe 
– Significant changes may be proposed during specified 

time periods only (page 7 of the process document)
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• Definition
– Major IWP revision alters the intent, reach, and 

outcome of the work plan, or any IWP objective 
and/or activity 

– Examples: Incorporation of new (or removal of) 
environmental or public health approaches, 
significant expansion, or reduction of activities

– Any change in objective or activity that results in a 
change to the approved overall budget of 5% or 
greater will classify as a Major revision.

• Level of review and approval 
– Category requires review and approval from the 

SIA(s) with oversight of the LIA(s) impacted by the 
change in the IWP and CDSS, and if necessary, USDA 
FNS WRO, before implementation

• Timeframe 
– Major changes may be proposed during specified 

time periods only (page 7 of the process document)
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Section C of the IWP
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Section C of the IWP
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• AAA intended to offer four (4) 
Eat Smart, Live Strong 
programs at four senior centers

• One senior center closed for 
renovations; services were 
unable to be provided by the 
June 30th deadline requiring 
the activity timeframe to be 
amended to August 30, 2017

Scenario – Apple County 
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Activity 
modification 
related to the 

timeline 
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Criteria Category Alignment with Budget Changes
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• Green = no budget impact
• Yellow = budget change of up to 4.99%
• Red = budget change of 5% or more



Scenario – Zucchini County 
• A change in the scope of work is 

needed due to a subcontractor 
terminating services.

• Program activities will be assumed 
by the LIA and the timelines listed in 
the IWP will be maintained.

• Funding amount for the program 
services, although changing from a 
subcontractor to the LIA remains the 
same, however the shift in funds is 
greater than a 5% of the overall 
budget 
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Shift in funds 
is greater than 

a 5% of the 
overall budget 
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Criteria Table Footnotes 
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Criteria Table Footnote #2

Approved SNAP‐Ed 
curriculum, resource, 
and/or materials for 

appropriate audience ONLY

Any non‐approved items 
automatically move this 
type of revision to the 
Major (Red) category
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Criteria Table Footnote #3

Except when required by 
SIA or USDA
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Criteria Table Footnote #4

Pertains to reduction only

Additions are welcome 
and do not require 

approval

31



Scenario – Strawberry County

• 4 food banks in Strawberry County, 
with 2 LIAs 

• Currently, the LHD has activities 
pertaining to the onsite community 
gardens; CCC has nutrition education 
activities planned at the same 4 sites

• After a local meeting, the LHD and CCC 
decide to assume all SNAP‐Ed activities  
at 2 sites each

• No budget impacts



Change in 
responsible LIA
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Revision Timelines 



*For Significant (yellow) and Major (red) IWP revisions, LIAs 
may begin revising the IWP starting on the “Intent to 
Submit” date of each federal fiscal year, and must be 
completed by the submission due date for consideration 
(reference table above). Significant and Major revision 
requests may only be made during the IWP Revision 
Submission Period.  



**Once IWP Revision Submission Period closes, LIAs will not 
have access to their IWPs for any changes until the 
appropriate agencies have completed their review. LIAs will 
be able to add additional Minor (green) revisions once the 
reviews are complete.



Step 1: Guide to IWP Revision Process

A survey will go out two‐weeks in advance of the “Intent to Submit” deadline. 
That is the day the survey will close.

Survey will go to primary and back‐up Work Plan Coordinators from 
CalFreshSNAP‐Ed@dss.ca.gov

One survey response per jurisdiction. 



Step 2: Guide to IWP Revision Process

Shared Responsibilities

Collaborate

WPC: Inform all partners when process is open

Coordinate

Specific Roles



Step 2: Guide to IWP Revision Process



Sample IWP with Revisions
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Step 2: Guide to IWP Revision Process

Each jurisdiction is responsible for updating 
Section A and Section B of the IWP, if necessary, 
to reflect any changes to objectives and activities 

in Section C of the IWP



Step 3: Guide to IWP Revision Process



Step 3: Guide to IWP Revision Process

IMPORTANT
Your revision request will be reviewed based 

on the highest required level of review

Timely notification will be sent to the WPC on 
the entire IWP after the final level of review



During SIA IWP Revision Review Period…

The most current approved version of the 
IWP is the operational IWP while you wait 

for revision request notification



Scenario – Squash County 
• Current IWP has SNAP‐Ed 

activities around access to 
healthy food options near a 
homeless shelter

• Local retailer is hesitant to make 
any changes

• LIA determines a community 
garden is a more viable option at 
this time
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Deletion of an 
activity; addition 
of an activity; 
modification of 

an annual 
objective
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Scenario – Artichoke County 
• Current IWP objective around 

healthy corner store strategies
• Local retailer closes; no other 

qualified small retailer site 
• LIAs shift efforts to farmers’ 

market strategies
• Change requires revision to IWP  

objective, activities, target 
audience and requires a budget 
shift of more than 5% of the 
overall budget 
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Modification to IWP 
objectives and 

activities that require 
a shift in funds 

greater than a 5% of 
the overall budget 
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Visuals



Visuals



Revision Process Flowchart



Question? 



Next Steps
• Review and share the IWP Revision Process Document and Visuals 
• Field questions to your respective SIA
• Establish a local revision process through consensus that 

demonstrates:
• Coordination (timeline)
• Collaboration
• Communication
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Next Steps

• If applicable, respond to the “Intent to Submit” survey 
• 1 response per jurisdiction 
• Responsible:  Work Plan Coordinator or Back‐Up Coordinator 
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This material was produced by institutions that represent 
SNAP‐Ed in California, known as CalFresh, with funding from 
USDA SNAP‐Ed. These institutions, the California Department 
of Social Services, the California Department of Public Health, 
UC CalFresh, California Department of Aging, and Catholic 
Charities of California, are equal opportunity providers and 
employers. CalFresh provides assistance to low‐income 
households and can help buy nutritious food for better 
health. For CalFresh information, call 1‐877‐847‐3663. 


